Sb: 148/QD-UBND
Thoi gian ky: 23/01/2024 10:45:14 +07:00

QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TO CHUC, BIEN CHE
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 148 /OD-UBND ngay 23 thang 01 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh)

1. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh d@ an vi tri viéc 1am, diéu chinh vj tri viéc 1am thudc tham quyén quyét dinh cia
ngudi dirng dau Bo, nganh, Uy ban nhan din cap tinh (Ma sé TTHC: 1.009352)

A- Pbi véi quy trinh thim dinh dé 4n viéc tri viéc am thudc thAm quyén quyét dinh cia UBND tinh (Pai Phat thanh Truyén hinh
tinh, Trudmg Cao dang Binh Thuin)

Trinh , s . n - Thoi gian
- Churc danh, vi tri NoOi dung cong viéc thue hién

- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so

- Trudng hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan va
Céng chirc tiép nhan va tra két qua tai | hen ngay tra két qua Gi0 hanh
Trung tim HCC tinh (Quay Sé Noi vu) | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, huéng chinh
dan bd sung, hoan thién ho so

- Truong hop tir chdi nhan hé so, phai néu rd 1y do.

Budce 1

Coéng chirc tiép nhan va tra két qua tai

Budc 2 Trung tim HCC tinh (Qudy S& Noi vu) Chuyén hé so cho Phong chuyén mén xtr Iy 0.25 ngay
Budce 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon Tham tra, x{r 1y ho so, dy thao vin ban trinh 1anh dao Phong 27.0 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong TCCC Xem x¢&t, thong qua du thao van ban 2.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao So Ky duyét 2.0 ngay
Budc 6 | Van thu V2o s6 van ban, luu trit hd so, chuyén vin ban thim dinh cho TTHCC tinh | 0.25 ngay

Céng chirc tiép nhan va tra két qua tai
Trung tim HCC tinh (Quay S& Noi vu)
Céng chirc tiép nhan va tra két qua tai
Budc 8 | Trung tim HCC tinh (Quay VP.UBND | ,
tinh) ly

Budc 7 Chuyén ho so cho Cong chiic tiép nhan va tra két qua cia VP.UBND tinh | 0.25 ngay

Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mon VP.UBND tinh xtr 0.25 ngdy
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Budc 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh Tham tra, xtr 1y ho so, du thao vin ban xir Iy ho so

Budc | . N , e A A 3.5 ngay
10 Lanh dao phong cia VP.UBND tinh Xem xét, thong qua dy thdo van ban xtr 1y ho so

B}LI](_Y ¢ | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua dy thao vin ban xir Iy hd so 2.0 ngay

Buéce ~ , , A1 Ae \
12 Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay

Budc A A , Chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC .
13 Chuyén vién VP.UBND tinh tinh (Quiy VP.UBND tinh) 0.25 ngay

Buéce Cong chic tiép nhan va tra két qua tai Chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh

Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND | o <1 10 SO £ p e qua fat 1. 0.25 ngay

14 tinh) (Quay S6 No1 vu)

Budc | Cong chiic tiép nhan va tra két qua tai 1 Ae Gi0 hanh
15 | Trung tam HCC tinh (Quiy S& Noi V) | |7 ket qua TTHC chinh

Tong thoi gian: 40 ngay lam viéc

B- Pdi v6i quy trinh thim dinh dé an vi tri viéc lam thudc tham quyén quyét dinh cia Giam déc Sé Noi vu (don vi sw nghiép cong
ldp thudc cdc so, co quan ngang sé, UBND cdc huyén thi xa thanh pho)

Trinh . .. . A - Thoi gian
tu Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hién

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan va
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tai | hen ngay tra két qua Gi0 hanh
Trung tim HCC tinh (Quay S¢ Noi vu) | - Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, huéng chinh
dan b sung, hoan thién ho so

- Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do.

Budc 1

Cong chic tiép nhan va tra két qua tai

Budce 2 Trung tim HCC tinh (Qudy S& Noi vu) Chuyén ho so cho Phong chuyén mon xur ly 0.25 ngay
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon Tham tra, xtr Iy ho so, du thdo van bén trinh 1anh dao Phong 35.5 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong TCCC Xem x¢ét, thong qua du thdo van ban 2.0 ngay

Budc 5 | Lanh dao S& Ky duyét 2.0 ngay
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Vao s6 van ban, luu trir ho so. Chuyén ho so cho cong churc ti€p nhan va

Bugc 6 | Van thu tré két qua tai TT. HCC tinh (Quiy S& Noi vu) 0.25 ngy
. Coéng chiic tiép nhan va tra két qua tai | .. . .« . Gio hanh
Buoc 7 Trung tim HCC tinh (Qudy S& Noi Vu) Tra ket qua TTHC chinh

Téng thoi gian: 40 ngay lam viéc

2. Thu tyuc hanh chinh vé thAm dinh diéu chinh vi tri viéc lam, diéu chinh vi tri viéc lam thudc thim quyén quyét
dinh ctiia ngwdi dirng dau B, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh (Ma so TTHC 1.009914)

A- Poi véi quy trinh thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc 1am thudc thaim quyén quyét dinh ciia UBND tinh
(Pai Phat thanh Truyén hinh tinh, Trwong Cao dang Binh Thuén)

tinh)

xu ly

Trinh . s . n - Thoi gian
tw Chirc danh, vi tri NoOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so S
, , - Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy ti€ép nhan
Buse 1 Cong chue ti€p nhan va tra két qua tai | va hen ngay tra két qua . G106 hanh
Trung tam HCC tinh (Quay S6 Noi vy) | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, hudng chinh
dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan hoé so, phai néu 1o ly do.
Budce 2 Cong chirc tiép nhan va tra ket qua tai Chuyén hé so cho Phong chuyén mon xtr I 0.25 nga
Trung tam HCC tinh (Quiy S& Noi vu) Y & chuy Y =2 Ngay
Budce 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon Tham tra, xtr Iy ho so, dy thao vin ban trinh 1dnh dao Phong 12.0 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong TCCC Xem xé&t, thong qua du thao van ban 2.0 ngay
Bude 5 | Lanh dao So Ky duyét 2.0 ngay
Bude 6 | Vin thu Yao sO van ban, luu trir ho so, chuyén van ban tham dinh cho TTHCC 0.25 ngay
tinh
. Coéng chtic tiép nhan va tra két qua tai 2 1A A A A a1 A s , \
Budc 7 Trung tam HCC tinh (Quiy S& Noi vu) Chuyén ho so cho Cong churc tiép nhén va tra két qua cuaa VP.UBND tinh | 0.25 ngay
Coéng chtrc tiép nhan va tra két qua tai | .z, . . x 2 o ‘ A :
Buée 8 | Trung tam HCC tinh (Qudy VP.UBND Ti€p nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngay
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Budc 9 | Chuyén vien VP.UBND tinh Tham tra, xr Iy ho so, dur thao vin ban xir Iy ho so

Blllg ¢ | Lanh dao phong cua VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du théao van ban xtr Iy hd so 3.5 ngay

Bff ¢ | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xtr Iy hd so 2.0 ngay

Buéce ~ , , e LAy 2 X
12 Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay

Budce A A , Chuyén két qua cho cong chc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam HCC \
13 Chuyén vién VP.UBND tinh tinh (Quiy VP.UBND tinh) 0.25 ngay

.| Cong chirc tiép nhan va tra két qua tai i1 R N S S :

Budc Trung tam HCC tinh (Qudy VP.UBND Chu?/en %10 S0 cho cong chuec ti€p nhén va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
14 tinh) (Quay So No6i vu)

Budc | Cong chuc tiép nhan va tra két qua tai [ .., 2. Gid hanh
15 | Trung tam HCC tinh (Qudy S& Noi V) | 172 ket qua TTHC chinh

Toéng thoi gian: 25 ngay lam viéc

B- Poi v6i quy trinh thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam, diéu chinh vi tri viéc 1am thudc thAm quyén quyét dinh ciia Giam doc Sé&
Noi vu (don vi sw nghiép cong ldp thujc cdc sd, co quan ngang s¢, UBND cdc huyén thi xa thanh pho)

- Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so

- Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan
Coéng churc tiép nhan va tra két qua tai | va hen ngdy tra két qua G106 hanh
Trung tim HCC tinh (Quay S& Noi vy) | - Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh, hudng chinh
dan b sung, hoan thién ho so

- Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do.

Buoc 1

Cong chirc tiép nhan va tra két qua tai

Budc 2 Trung tam HCC tinh (Quiy S& Noi vu) Chuyén ho so cho Phong chuyén moén xu 1y 0.25 ngay
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon Tham tra, xir 1y ho so, du thao van ban trinh linh dao Phong 20.5 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong TCCC Xem x€t, thong qua dy thdo van ban 2.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét 2.0 ngay

Vao s6 van ban, luu trir h6 so, Chuyén ho so cho cong chuc ti€p nhan va

Bude 6 | Van thu tra két qua tai TT. HCC tinh (Quay S& Noi vy)

0.25 ngay




Budce 7

Cong chirc tiép nhan va tra két qua tai
Trung tam HCC tinh (Quay S& No1 Vu)

Tra két qua TTHC

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian: 25 ngay lam viéc
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