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Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC

LAM NGHIEP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kem theo Quyet dinh so 422 /QD-UBND ngay 08 [3/2023 cua Chu tich UBND

tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh

1. Phé duyét phwong an khai thac thuc vat rirng thong thuong thude thAm quyén giai
quyet cia S6 Nong nghi¢p va Phat trien nong thon (Mda so TTHC:1.011470)

TArmh.t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy di’nh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
lap giay tiep nhan va hen ngay tra két qua.
Buoc 1 ﬁg\éct: L@l Trung tam Truong hop hd so chua day du, chua
n chinh xac theo quy dinh, CCVC tai Trung | Gi& hanh
tdm HCC tinh huéng dan bo sung, hoan chinh
thién ho so.
Trudng hop tir chdi nhan hé so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu r6 1y do.
Buéc 2 CCVC tai Trung tdm | Chuyén hd so cho Phong T chtic - Hanh 0.5 nod
HCC tinh chinh, Chi cuc Kiém 1am. > BEEY
\ 2 N Tiép nhan va chuyén hd so cho bo phan
Budce 3 Slllllcr)ig To chic - Hanh chuyén mon (Phong St dung va Phat trién | 0.5 ngay
rung).

. Phong St dung va Phat A oA , \
Buoc 4 trién rimg Tham muu, phé duyét phuong an. 06 ngay
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc Xem xét, trinh 1anh dao Sé. 0.5 ngay
Buéc 6 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét. 1.5 ngay

. < . \ Chuyén quyét dinh phé duyét phuong an \
Budc 7 | Van phong So cho Chi cuc Kiém lam. 0.5 ngay

Phong T6 chuc - Hanh | ., T S 2

. . - > | Tiep nhan két qua va chuyén cho Trung \

Budc 8 i:;glh, Chi cuc Kiém Am HCC tinh, 0.5 ngay




Busc 9 CCVC tai Trung tam | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, | Gid hanh
HCC tinh I¢ phi (néu co). chinh
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay
I1. Thii tuc hanh chinh sira ddi, bd sung
1. X4c nhan bang ké 1am san (Md sé6 TTHC: 1.000045)
* Trwong hop khong phdi xdac minh (02 ngay lam viéc)
'l:rlnh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hé so.
Trudng hop hé so day du, chinh x4c theo quy
dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh tiep
nhan ho so va 1ap giay tiep nhan va hen ngay
, CCVC tai Trung | ketqua. Gio hanh
Buocl | (3m HCC tinh : : chinh
a Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu r6 1y do.
. CCVC tai Trung 2 A . PO \
Budc 2 tAm HCC tinh Chuyén ho so cho Chi cuc Kiém lam. 0.25 ngay
. Phong T6 chac - | Tiép nhan ho so va chuyén ho so phong chuyén \
Bude 3 Hanh chinh mon (Phong Thanh tra phap ché). 0.25 ngay
Budc 4 Ph?ng A’Thanh tra Tham muu x4c nhan bang ké 1am san. 01 ngay
phap che
Budc 5 | Chi cuc truong Xem xét, ky duyét. 0.25 ngay
. Phong T6 chac - | Tiép nhan két qua va chuyén cho Trung tim \
BU6C® | Hanh chinh HCC tinh. 025 ngay
Buge7 | CCVC tai Trung | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan, thu phi, 18 phi | Gid hanh
tam HCC tinh (néu co). chinh
02 ngay

Téng thoi gian thuc hién TTHC:

lam viéc
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* Trwong hop phdi xac minh (04 ngay lam viéc)

’l:rlnh t Y | chic danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cong viéc thwc hién
Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
Truong hop hd so ddy da, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh ti€p nhan
ho so va 1ap giay tiép nhan va hen ngay tra két
, CCVC tai Trung tam | 9Y: Gio hanh
Buotl | hec tinn : : hinh
! Truong hop ho so chua day da, chua chinh chin
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC
tinh huéng dan bo sung, hoan thi¢n ho so.
Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro 1y do.
. CCVC tai Trung tam 2 A . X 1a \
Budc 2 HCC tinh Chuyén ho so cho Chi cuc Kiém lam. 0.25 ngay
. Phong To6 chuc - | Tiép nhan ho so va chuyén hd so phong \
Bude 3 Hanh chinh chuyén mon (Phong Thanh tra phép ché). 0.25 ngdy
. Phong Thanh tra | T6 chirc x4c minh, tham muu x4c nhan bang X
Budc 4 , X A 1A 2 03 ngay
phap ché ké 1am san.
Budéc 5 | Chi cuc truong Xem x¢t, ky duyét. 0.25 ngay
. Phong T6 chuc - | Tiép nhan két qua va chuyén cho Trung tim \
BUGCO | fanh chinh HCC tinh. 0.25 ngay
Buge7 | CCVC tai Trung tam | Tra ket qua cho to chire, ca nhan, thu phi, 1¢ | Giohanh
HCC tinh phi (n€u co). chinh
2 e . i 04 ngay
Tong thai gian thuc hign TTHC:

lam viéc

* Trwong hep phdi xdc minh nhiéu ngi dung pheec tap (08 ngay lam viéc)

'l:rmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cong viéc thuc hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
Buge1 | CCVC tai Trung | Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy | Gid hanh
Y9C L1 tam HCC tinh dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh tiép nhan | chinh

hd so va 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
qua.




Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac
theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tdm HCC tinh phai néu ro 1y do.

. CCVC tai Trung S : 2 a \
Budc 2 tAm HCC tinh Chuyén ho so cho Chi cyc Kiém lam. 0.25 ngay
, Phong T6 chac - | Tiép nhan hd so va chuyén hd so phong chuyén .
Budc 3 Hanh chinh mon (Phong Thanh tra phap ché). 0.25 ngay
. Phong Thanh tra | To chic Kiém tra, xac minh, tham muu xac .
Budc 4 . x A A 1A o 07 ngay
phap ché nhan bang ké 1am san,
Budc 5 | Chi cuc truong Xem xét, ky duyét. 0.25 ngay
. Phong T6 chac - | Tiép nhan két qua va chuyén cho Trung tim \
BU6C® | Hanh chinh HCC tinh. 0.25 ngay
Buse7 | CCVC tai Trung | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan, thu phi, 16 phi | Gid hanh
tam HCC tinh (n€u co). chinh
08 ngay

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

lam viéc

2. Phé duyét khai thac dong vat rirng thong thwong tir tw nhién (Ma s6 TTHC: 1.000047)

Trinh tu
cong viéc

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Budc 1

CCVC tai Trung
tam HCC tinh

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh tiép
nhan ho so va 1ap gidy tiép nhan va hen ngay
tra két qua.

Truong hop hd so chua day du, chwa chinh
xdc theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm
HCC tinh huéng dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Gio hanh
chinh

Budc 2

CCVC tai Trung
tam HCC tinh

Chuyén hd so cho Chi cuc Kiém lam.

0.5 ngay




. Phong T6 chac - | Tiép nhan hd so va chuyén ho so cho Phong \
Bude 3 Hanh chinh Thanh tra phap ché. 0.5 ngay
Busc 4 Phong Thanh tra Tham dinh hd so, tham muu phé duyét R nod

phap ché phuong an trinh 1anh dao Chi cuc. gay
Budc 5 | Chi cuc truong Xem x¢ét, ky duyét. 0.5 ngay

. Phong T6 chic - | Tiép nhan két qua va chuyén cho Trung tim \
Budt® | Hanh chinh HCC tinh. 0.5 ngdy
Buge7 | CCVC tai Trung | Tra ket qua cho to chure, ca nhén, thu phi, 1¢ | Gio hanh

tam HCC tinh phi (néu co). chinh
Tong thai gian thuc hién TTHC: 10 ngay

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh

1. Phé duyét phwong an khai thac thuc vat rirng thong thuong thugc thAm quyén giai quyét
ciua UBND cap huyén (Ma so TTHC: 1.011470)

"l:rlnh.t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cong viéc thuc hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan h so.
Truong hop hd so day du, chinh xac theo
quy dinhZ cong churc tai’ bo ’phén mot cua
UBND cap huyén lap giay tiép nhan va hen
ngay tra ket qua.
Cong chirc b phan - -
Budécl | motcira UBND cap | Truong hop ho so chua day du, chua chinh
huyén xac theo quy dinh, cong chuc tai bd phan Gio hanh
mot cra UBND cap huyén husng dan bo chinh
sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc
tai bo phan mot cira UBND cap huyén phai
néu ro 1y do.
Cong chuc bo phan o
Budc 2 mot cira UBND cap | Chuyén ho so cho phong chuyén mén xirly. | 0.5 ngay
huyén
Buéce 3 ChuyAen vién phong | Xem xe:[, tham dinh ho so, phé duyét 07 ngay
chuyén mon phuong an.
Busc 4 Lanh dao phong | Tham tra ho so va trinh lanh dao UBND 01 ngiy

chuyén moén

huyén ky duyét.




Lanh dao UBND

Budc 5 c4p huyén Xem x¢ét, ky duyét. 01 ngay
Van phong | Chuyén quyét dinh phé duyét phuong an
Budc 6 HDND&UBND cho cong chirc bo phan mot ciea UBND cap | 0.5 ngay
cap huyén huyén.
, Cong chic bo phan | 1y < 114 cho t6 chire, cé nhan, thu phi, 16 | Gid hanh
Budc 7 mot cura UBND cap LA, ,
huyen phi (néu co). chinh

Tong thai gian thuc hién TTHC:

10 ngay
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